5*,4‘“" LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
J IEE PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE _
COLIMA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer el procedimiento a
seguir para elaborar las versiones pulblicas de expedientes o documentos que contengan
partes 0 secciones reservadas o confidenciales, que las areas del Instituto Electoral del
Estado de Colima entregarén a la Unidad de Transparencia para atender solicitudes de
acceso a informacion publica ¢ para cumplir con las obligaciones en materia de
transparencia.

Las disposiciones contenidas en e! presente documento son obligatorias para la totalidad
de servidores publicos del IEE, en la elaboracion de versiones publicas para atender sus
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y proteccién de
datos personales.

ARTICULO 2. Ademas de las definiciones contenidas en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Colima, se entendera por:

1. Area: Las Direcciones, Coordinaciones, Consejos Municipales o cualguier
instancia de! Instituto Electoral del Estado que cuentan o puedan contar con la
informacién objeto de la solicitud.

1. Lineamientos Generales: Lineamientos Generales en materia de clasificacion
y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones
publicas del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales (INAI).

I Version publica: El documento a partir del que se otorga accesoc a la
informacién, en el que se testan partes o secciones reservadas o confidenciales,
indicando el contenido de éstas de manera genérica, fundando y motivando la
reserva o confidencialidad.

V. IEE: Instituto-Electoral del Estado de Colima. -

V. Unidad de Transparencia: Direccién de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica con base en el Acuerdo IEE/CG/A022/2016, aprobado por
el Consejo General del IEE, el dia 10 de octubre de 2016.

Vi Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
del Estado de Colima. :

vil. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Persconales en
Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Colima.

i3

CAPITULO Il
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 3. Cuandoel documento o expediente que satisfaga la solicitud contenga paries

o secciones reservadas o confidenciales de acuerdo a lo previsto en los articulos 114 y 122
de la Ley de Transparencia, las y los titulares de las areas deberan clasificarla atendiendo
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a lo dispuesto en el Capitulo Il, Titulo Quinto de la citada Ley y al Capitulo Segundo de los
Lineamientos Generales, y elaboraran versiones publicas, en donde se sefialen las paries
o secciones que fueron eliminadas, asi como el fundamento legal y motivacién de su
clasificacion.

Articulo 4. La informacién publica no podré omitirse de las versiones publicas, asi como
tampoco el nombre de las y los servidores publicos en los documentos, ni sus firmas
autégrafas. Tampoco podra omitirse la informacion que documente decisiones y los actos
de autoridad concluidos de las y los sujetos obligados, asi como el ejercicio de las
facultades o actividades de las y los servidores publicos, de manera que se pueda valorar
su desemperio.

Articulo 5. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

a) El nombre del Area y fecha de clasificacion:

b) Las palabras “informacién reservada” o “informacién confidencial”, segtn
corresponda;

€) Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso:

d) Elfundamento legal;

e) El periodo de reserva en los casos de informacidn reservada, y

f) Larubrica de la o el titular del area, en los casos de documentos impresos

SECCION |
DOCUMENTOS IMPRESOS

Articulo 6. Si el documento se posee Unicamente en versién impresa, debera fotocopiarse
y sobre la fotocopia deberan testarse las palabras, parrafos o renglones que sean
clasificados, de conformidad con el modelo que se adjunta coma Anexo Uno.  °

La informacion deberé protegerse con los medios idéneos con que se cuente, de tal forma
que no permita la revelacion de la informacion clasificada.

Articulo 7. Si la versioén publica debe entregarse en medio electronico, ya sea a través de
correo electronico o medio 6ptico, la o el titular del Area debera escanear la copia sobre la
cual se eliminé la informacion para entregar el documento a la Unidad de Transparencia.

En caso de que la entrega de la informacion sea en copia simple, la o el titular del Area
debera fotocopiar nuevamente el documento en donde se eliminé la informacion para que
sea la Ultima fotocopia la que se entregue a la o el solicitante.

£

Pégina2de S S [

————

N



21
ey

&

Pt LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES .
'1EE PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
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Articulo 8. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto
eliminado, debera insertarse la palabra “eliminado” y sefialar si la omisién es una palabra(s),
renglon(es) o parrafo(s).

Articulo 9. En el sitio en donde se haya hecho la eliminacién, debera sefialarse el
fundamento legal para ello, incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo,
fraccion y parrafo que fundan la clasificacion.

Articulo 10. En el lugar en donde se haga la eliminacién, debera incluirse una breve
motivacion de la clasificacion. De no ser técnicamente factible, se deberd anotar una
referencia (numérica o alfanumeérica) junto al fundamento legal indicado, a un lado de cada
eliminacidn, para posteriormente adjuntar la motivacién respectiva en donde el documento
lo permita o en un documento distinto, referenciado a las partes eliminadas.

SECCION 1I
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Articulo 11. En caso de que el documento se posea en formato electrénico, debera crearse
un nuevo archivo electrénico para que sobre el mismo se elabore la versién plblica,
eliminando las partes o secciones reservadas o confidenciales, de acuerdo con el modelo
contenido en el Anexo Dos. :

Articulo 12. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto
eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en el resto del
documento con la palabra “eliminado” y sefialarse si la omisidon es una palabra(s),
renglén(es) o parrafo(s). En el cuadro de texto debera sefialarse el fundamento legal de la
clasificacién, incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo, fraccion y
parrafo que fundan la eliminacién respectiva, asi como la motivacion de la clasificacion v,
por tanto, de la eliminacion respectiva. Si la motivacidn no cabe dentro del cuadro de texto,
podra realizarse como se indica en el Articulo 10 de los presentes Lineamientos.

En caso de que el documento se hubiere solicitado impreso, se realizard la impresion
respectiva.

Articulo 13. Encasodequela errl_trega del documento fuera solamente en forma elecirénica
Yy No sea necesaria su impresion; debera convertirse en formato PDF una vez borrada la
informacion clasificada e insertada el cuadro de texto, asegurandose de proteger por el
medio mas idéneo la informacion objeto de clasificacion.
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LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
COLIMA

CAPITULO lii

DEL PROCEDIMIENTO DE CLASIFICACION DE INFORMACION -

Articulo 14. En términos generales, deberd clasificarse como informacion reservada,
aquella a que se refiere el articulo 116 de la Ley de Transparencia mediante el acuerdo
correspondiente que debera fundar y motivar la reserva, a través de la aplicacion de una
prueba de dafio, cuando la publicacién de la informacién actualice cualquiera de los
siguientes supuestos:

iL.
I

VI.

Vil
VIIL.

Xl

Comprometa la seguridad publica y cuente con un propésito genuino y un
efecto demostrable;

Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;
Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al
cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones;
Obstruya la prevencion o persecucién de los delitos;

La que contenga las opiniones, recomendaciones © puntos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de las y los servidores publicos, hasta
en tanto no sea adoptada la decisién definitiva, la cual debera estar
documentada;

Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a las y los
servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucién administrativa;
Afecte los derechos del debido proceso;

Vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado
estado;

Se refiera a servidores publicos que laboren o hayan laborado en el ambito
de la seguridad publica, procuracién e imparticion de justicia, que por su
publicacién pudiera poner en peligro su vida, la de otras y otros servidores
publicos o de terceros;

Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley
seflale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; y

Las que por disposicién expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que
sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en la
Ley de Transparencia y no la contravengan, asi como las previstas en
tratados internacionales.

Articulo 15. En términos generales, debera clasificarse como informacién confidencial, los
siguientes datos personales:

l.
IL
1.

Clave de elector
Clave de Registro e Identificacién Persanal (CRIP)
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
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IV.  Correo electrénico personal
V.  Domicilio particular
V1.  Estado civil
Vil.  Religion
VIll.  Origen racial o étnico
IX.  Huella dactilar
X.  Numero de Cartilla Militar
Xl. Numero de cuenta bancaria y CLABE interbancaria de personas fisicas
Xl Numero de pasaporte
Xlll.  Numero de seguridad social (NSS)
XIV.  Numero telefénico particular (fijo y celuiar)
XV.  Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Articulo 16. Una vez que la o el titular del Area identifique que la documentacion‘solicitada
contiene partes o secciones que actualizan alguno de los supuestos de reserva yio
confidencialidad previstos en la Ley de Transparencia y enlistados en los articulos
anteriores, procedera a hacer |3’ clasificacion respectiva a través de la version piblica del
documento y entregarlo a la Unidad de Transparencia.

El Comité de Transparencia sesionara solo en los siguientes supuestos:

a) En aquellos casos extraordinarios de clasificacion que no estén contemplados en
los presentes Lineamientos.

b) Cuando exista controversia en la clasificacién entre el Area que clasifica y la Unidad
de Transparencia.

Tratandose de informacion reservada, se deberd incluir la prueba de dafio a que hacen
referencia los articulos 111 y 112 de la Ley de Transparencia y que tiene como objetivo
justificar que de divulgarse la informacion se generaria un riesgo real, demostrable e
identificable de perjuicio significativo para el interés publico; que el riesgo de entregar la
informacion es mayor que las ventajas de su difusién y que la medida representa el medio
menos restrictivo para evitar el perjuicio que se causaria con la entrega de la informacion.

Articulo 17. El Comité de Transparencia, en los supuestos descritos en el Articulo 16 de
los presentes Lineamientos, analizard la naturaleza de la informacién eliminada y la
viabilidad de la entrega de la version o versiones publicas presentadas y debera mediante
Acuerdo fundado y motivado confirmar, revocar o modificar la clasificacion de la informacion
y en su caso instruir la entrega de las versiones publicas o instruir la elaboracion de nuevas
versiones publicas. ' '

Articulo 18. La Unidad de Transparencia debera entregar a las y los solicitantes las
versiones plblicas, dentro de los plazos establecidos en la Ley de Transparencia.
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ANEXO UNO

MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS

Colima, Col., 1 de agosto de 2018
Oficio No. IAXC/UMT-3258/2018

Licda. Elena Cisneros Cuevas
Solicitante de Informacién

Con relacion a su solicitud respecto al folio 00965218, relacionada en algunos apartados con
el ciudadano Juan Rodriguez Angulo, y con el proceso electoral 2017-2018, a continuacidn, se
describe la informacidn solicitada:

Asimismo, se hace de su conocimiento que en el reciente proceso electoral, se realizaron
comicios para elegir 16 diputaciones locales por Mayoria Relativa y 9 por Representacion
~ Proporcional; asi como para votar por autoridades de los diez Ayuntamientes que conforman
el Estado de Colima.

La informacion se remite en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de Colima.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Lic.‘ Conrado Judrez Avalos
" Titular del Area '

-

Area:

Fecha de Clasificacién:

informacién Confidencial:
Fundamento Legal:

Rubrica de Titular de Area:




i

PROCEDIMIENTO A REALIZAR
{documentos impresos)

Coloque recténgulos de hoja color negro en las palabras, renglones o parrafos que
desee ocultar, y obtenga una fotocopiza del documento.

En otro espacio del documento o en una hoja anexa ubigue la informacién relativz a
la fecha de clasificacion, el drea que clasifica, el tipo de informacién que se testa y
periodo de reserva en su caso, el fundamento legal y ribrica de la persona titular del
drea, o cologue el sello de clasificacién que corresponda ya sea de INFORMACION
CONFIDENCIAL G INFORMACION RESERVADA, y escriba a pufio y letra la infarmacién
que faltz en el sello.

—
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ANEXO DOS

MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS ELECT RONICOS

' Colima, Col., 1 de agosto de 2018
Oficio No. IAXC/UMT-3259/2018

Licda. Elena Cisneros Cuevas
Solicitante de Informacidén

Con relacién a su solicitud respecto al folio 00965218, relacionada en algunos apartados con el
ciudadano Juan Rodriguez Angulo, y con el proceso electoral 2017-2018, a continuacidn, se describe la
informacion solicitada:

ELIMINADO: Un pérrafo con tres renglones, en virtud de tratarse de datos personales. Fundamento

Legal: Articulo 4 fraccion Vily 122 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Colima.

Asimismo, se hace de su conocimiento que en el reciente proceso electoral, se realizaron comicios para
elegir 16 diputaciones locales por Mayoria Relativa y 9 por Representacién Proporcional; asi como para
votar por autoridades de los diez Ayuntamientos que conforman el Estado de Colima.

La informacién se remite en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Colima.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Lic. Conrado Judrez Avalos
Titular del Area

Fecha de Clasificacién: 15 de agosto de 2018. Area: Direccién de Transparencia y Acceso a la y/ :
Informacién Pdblica.  Informacion Confidencial: Datos Personales en pérrafo indicado. /
Fundamento Legal: Con fundamento en el articulo 4 fraccion Vil y 122 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima.




1.

2.

PROCEDIMIENTO A REALIZAR
{documentos electrénicos)

Elimine |z informacidon confidencial agregando un cuadro con fondo negro y texto blanco en
donde se indigue el nimero de renglones o palabras eliminadas, el tipo de informacién que se

elimina y el fundamento legal de esta eliminacion.

En otra drea del documento, agregue un cuadro con fondo blanco en donde se indique: La
fecha de clasificacion, el érea que clasifica, la informacién gue se testa y el fundamento legal.
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